1

10

Приложение №1 

Перечень консультаций и услуг Центра поддержки предпринимательства Краснодарского Края

	Вид консультации / услуги
	Состав 
	Кто может получить

	1. Консультационные услуги по вопросам финансового планирования (бюджетирование, оптимизация налогообложения, бухгалтерские услуги, привлечение инвестиций и займов)
	- составление Бизнес-плана, предусмотренного программой «Старт», «Фермер», «Развитие и инновации» Фонда микрофинансирования;
- консультации по бюджетированию;
- консультации по оптимизации налогообложения;
- консультации по организации ведению бухгалтерского учета;
- консультации по 
составлению бухгалтерской
 и налоговой отчетности;
- выбор системы налогообложения;
- иные консультации, относящиеся к вопросам финансового планирования деятельности субъектов 
малого и среднего предпринимательства
	Субъекты МСП Краснодарского края 

	2. Консультационные услуги по вопросам маркетингового сопровождения деятельности и бизнес-планированию субъектов малого и среднего предпринимательства (разработка маркетинговой стратегии и планов, рекламной кампании, дизайна, разработка 
и продвижение бренда, организация системы сбыта продукции)
	- консультации по разработке маркетинговой стратегии и планов;
- консультации по организации выставочных мероприятий;
- консультации по организации системы сбыта продукции;
- консультации по определению структуры бизнеса и процесса планирования;
- консультации по организации рекламных компаний;
- консультации по PR-сопровождению;
- консультации по продвижению в сети Интернет; 
- иные консультации, относящиеся к вопросам маркетингового сопровождения деятельности и бизнес-планированию субъектов 
малого и среднего предпринимательства
	Субъекты МСП Краснодарского края 

	3. Консультационные услуги по вопросам патентно-лицензионного сопровождения деятельности субъекта малого 
и среднего предпринимательства (формирование патентно-лицензионной политики, патентование, разработка лицензионных договоров, определение цены лицензий)
	- консультации по формированию патентно-лицензионной политики;
- консультации по разработке лицензионных договоров;
- консультации по определению цены лицензий;
- консультации по патентованию;
- иные консультации, относящиеся к вопросам патентно-лицензионного сопровождения деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства
	Субъекты МСП Краснодарского края 

	4. Консультационные услуги по вопросам правового обеспечения деятельности субъекта малого 
и среднего предпринимательства (в том числе составление и экспертиза договоров, соглашений, учредительных документов, должностных регламентов и инструкций)
	- составление и экспертиза типовых договоров, соглашений, учредительных документов, должностных регламентов и инструкций;
- консультации по составлению направляемых в суд типовых документов (исков, отзывов и иных процессуальных документов);
- иные консультации, относящиеся к юридическому сопровождению деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства
	Субъекты МСП Краснодарского края 

	5. Консультационные услуги по вопросам информационного сопровождения деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства
	- консультации по медиа-планированию;
- консультации по подготовке новостных пресс-материалов;
- консультации по подготовке промо-акций;
- консультации по проведению информационных кампаний в социальных сетях;
- консультации по подготовке и проведению видеоконференций и вебинаров;
- иные консультации, относящиеся к информационному сопровождению деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства.

	Субъекты МСП Краснодарского края 

	6. Консультационные услуги по подбору персонала, по вопросам применения трудового законодательства Российской Федерации
	- консультации по предоставлению информации об основных направлениях современных подходов к подбору и отбору персонала;
- консультации по оформлению необходимых документов для приема персонала на работу;
- консультации по оформлению разрешений на право привлечения иностранной рабочей силы;
- иные консультации, относящиеся к подбору персонала, трудовому законодательству Российской Федерации.

	Субъекты МСП Краснодарского края 

	7. Консультационные услуги по вопросам начала ведения собственного дела для физических лиц, планирующих осуществление предпринимательской деятельности
	1. Содействие в регистрации юридического лица:
- оказать содействие в выборе Клиентом организационно-правовой формы, наименования создаваемого юридического лица, размера уставного капитала (при наличии), состава его учредителей и лица, имеющего право без доверенности действовать от его имени,
- консультация по вопросам лицензирования и сертификации, в соответствии с выбранным ОКВЭДом,  
- консультация об оплате государственной пошлины за регистрацию физического
 лица в качестве ИП 
(за счет средств Клиента),
- определить виды экономической деятельности создаваемого юридического
 лица и подобрать коды ОКВЭД в соответствии с выбранными Клиентом видами 
экономической деятельности,
- подготовить проект 
решения о создании и проект Устава (стандартного 
образца) юридического 
лица,
- заполнить заявление о государственной регистрации юридического лица (форма № Р11001),
- консультация о процедуре открытия расчетного счета,
- консультация о процедуре получения печати (при необходимости)
	Физические лица, заинтересованные в начале осуществления предпринимательской деятельности

	
	2. Содействие регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (в том числе главы крестьянского (фермерского) хозяйства):
- определить виды экономической деятельности Клиента и подобрать коды ОКВЭД в соответствии с выбранными Клиентом видами экономической деятельности ИП,
- в случае отсутствия у Клиента идентификационного номера налогоплательщика (далее – ИНН) заполнить заявление о постановке на учет в налоговый орган (ИНН присваивается при регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, если данное лицо ранее его не имело),
- заполнить заявление о государственной регистрации физического лица в качестве ИП – (форма № Р21001), в случае регистрации главы крестьянского (фермерского) хозяйства) заполнить заявление о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства (форма № Р21002),
- консультация об оплате государственной пошлины за регистрацию физического
 лица в качестве ИП 
(за счет средств 
Клиента),
- по вопросу формирования и распечатки уведомления с кодами ОК ТЭИ ( http://кодыросстата.рф),
- консультация о процедуре открытия расчетного счета,
- консультация о процедуре получения печати (при необходимости),
- по вопросу выбора системы налогообложения ИП Краснодарского края:
- подобрать для Клиента оптимальную систему налогообложения,
- заполнить в 2 (двух) экземплярах соответствующее заявление о переходе на выбранную систему налогообложения
	Физические лица, заинтересованные в начале осуществления предпринимательской деятельности

	
	3. Консультация по вопросам регистрации юридического лица, либо в качестве индивидуального предпринимательства: 
- по вопросам определения видов экономической деятельности Клиента и подобрать коды ОКВЭД в соответствии с выбранными Клиентом видами экономической деятельности
- по вопросам выбора формы собственности и системы налогообложения
- консультация об оплате государственной пошлины за регистрацию физического лица в качестве ИП (за счет средств Клиента),
- по постановке управленческого учета и др.
- по составлению бухгалтерской и налоговой отчетности
- консультация о процедуре открытия расчетного счета
- консультация о процедуре получения печати (при необходимости)
- по действующим налоговым льготам
	Физические лица, заинтересованные в начале осуществления предпринимательской деятельности

	8. Услуги по организации сертификации товаров, работ и услуг субъектов малого и среднего предпринимательства (в том числе международной), а также сертификация (при наличии соответствующей квалификации) субъектов малого и среднего предпринимательства по системе менеджмента качества в соответствии с международными стандартами
	Сертификация систем менеджмента качества субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с стандартом ГОСТ Р ИСО 9001 
- рассмотрение заявки на сертификацию от организации;
- анализ документарного обеспечения системы менеджмента качества организации;
- выездной аудит в организации;
- подготовка акта по результатам сертификационного аудита;
- вынесение решения о соответствии системы менеджмента качества требованиям стандарта ГОСТ Р ИСО 9001 и выдаче сертификата;
- выдача сертификата соответствия (в случае положительного решения) ;
или принятие решения об  
отказе в выдаче 
сертификата соответствия (при неудовлетворительном анализе документарного обеспечения системы менеджмента качества 
и (или) наличии значительных несоответствий при 
выездном аудите);
- внесение сведений в 
Единый Реестр 
системы добровольной сертификации.
	Субъекты МСП Краснодарского края 

	9. Предоставление информации о возможностях получения кредитных и иных финансовых ресурсов
	- сбор и предоставление информации об условиях кредитования кредитными организациями Краснодарского края субъектов малого и среднего предпринимательства
 в соответствии с видами деятельности Клиента

	Субъекты МСП Краснодарского края 

	10. Создание и публикация web-сайтов

	- анализ проекта Клиента, выявление бизнес целей и определение целевой аудитории,
- заполнение брифа на разработку, фиксирование пожеланий Клиента,
- составление технического задания для разработки, на основании брифа,
- приобретение доменного имени для размещения сайта в 
сети Интернет (адрес сайта в сети),
- подбор и приобретение хостинга для сайта Клиента, исходя из потребностей его сайта, сроком на 1 год (услуга позволяет размещать информацию клиента в сети Интернет и обеспечивать ее постоянную 
доступность),
- прототипирование сайта, создание веб-дизайна,
- верстка веб-страниц, создание сценариев для – выполнения на пользовательской стороне,
- программирование серверной стороны, конфигурация баз данных и сервера,
- обработка и оптимизация графического и текстового контента, наполнение веб-сайта содержимым,
- тестирование сайта, отладка сценариев, выявление и устранение неисправностей,
- передача проекта (веб-сайта).
	Субъекты МСП Краснодарского края 

	11. Проведение маркетингового исследования
	- осуществление сбора данных, относящихся к конкретной рыночной ситуации, с которой пришлось столкнуться Клиенту (маркетинговым проблемам) в целях совершенствования качества процедур принятия решений и контроля в маркетинговой среде,
- разработки общей концепции исследования,
- разработка плана исследования,
- проведения исследования (структуризация, разработка методики проведения, проектирование банка данных, маркетинговый анализ, формулировка выводов и рекомендаций),
- оценка эффективности исследования,
- передача готового проекта
	Субъекты МСП Краснодарского края

	12. Разработка бизнес-плана для соискания инвестиций

	- определение целей и путей их достижения, посредством намеченных и разработанных программ действий, которые в процессе реализации могут корректироваться в соответствии с изменившимися обстоятельствами,
- создание бизнес-плана

	Субъекты МСП Краснодарского края

	13. Разработка бизнес-плана предприятиям промышленно-производственного сектора для целей привлечения заемного финансирования

	-разработка бизнес-плана предприятиям промышленно-производственного сектора для целей привлечения заемного финансирования:
	Субъекты МСП Краснодарского края

	14. Подача заявки на регистрацию товарного знака, знаков обслуживания, программных продуктов и баз данных в ФСИС (Роспатент): 

	- подготовка и подача 
заявки на выдачу патента России на изобретение,
 полезную модель или промышленный образец, либо подготовку и подачу 
заявки на регистрацию 
товарных знаков, знаков обслуживания, программных продуктов и баз данных
	Субъекты МСП Краснодарского края

	15. Подача заявки на регистрацию и предоставление исключительного права использования наименования места происхождения товара в ФСИС (Роспатент): 

	- содействие в подготовке документов в федеральные органы исполнительной 
власти, с целью получения заключения о том, что в границах данного географического объекта заявитель производит
 товар, особые свойства которого исключительно 
или главным образом определяются характерными 
для данного географического объекта природными условиями и (или) людскими факторами
- в случае получения положительного заключения, оформление и подача заявки на регистрацию
	Субъекты МСП Краснодарского края

	16. Анализ производства, распределения и сбыта продукции:
	- составление краткого описания компании Клиента, определение сферы деятельности и текущего состояния компании Клиента,
- анализ объемов, структуры и темпов производства,
- анализ фондов производства,
- анализ имеющегося парка оборудования и степень его использования,
- анализ местонахождения производства и наличие инфраструктуры,
- анализ экологии производства,
- анализ состояния продаж,
- проведение сравнительного анализа стратегии продвижения компании Клиента и стратегии продвижения компаний конкурентов,
- установление основных каналов сбыта компании Клиента,
- проведение анализа структуры клиентской базы и процесса продаж компании Клиента
	Субъекты МСП Краснодарского края

	17. Анализ организационной структуры и менеджмента компании Клиента:

	- составление краткого описания компании Клиента, определение сферы деятельности и текущего состояния компании Клиента,
- анализ организации и системы управления,
- оценка штатной структуры отдела продаж и подразделений сервиса компании Клиента;
- анализ количественного и качественного состава работников,
- анализ уровня менеджмента компании Клиента,
- анализ фирменной культуры
	Субъекты МСП Краснодарского края

	18. Анализ финансового состояния компании Клиента:

	- составление краткого описания компании Клиента, 
определение сферы деятельности 
и текущего состояния компании Клиента,
- расчеты коэффициентов рентабельности, эффективности, деловой активности, рыночной устойчивости, ликвидности, а также, в случае необходимости, дополнительно и других коэффициентов,
- проведение экспресс аудита текущего состояния компании Клиента,
- проведение аудита программы продвижения и бюджета Клиента,
- определение основных каналов привлечения контрагентов в компанию Клиента,
- проведение анализа среднего чека компании Клиента и стоимости привлечения/обслуживания контрагентов в компании Клиента

	Субъекты МСП Краснодарского края

	19. Анализ стратегии продвижения компании Клиента и раскрытие потенциала компании Клиента, путем разработки фирменного стиля компании:

	- составление краткого описания компании Клиента, определение сферы деятельности и текущего состояния компании Клиента,
- анализ целевой аудитории,
- сбор и анализ информации о рынке, 
- сбор и анализ информации о конкурентах,  
- проведение аудита 
внутреннего и внешнего окружения компании
 Клиента,
- разработка фирменной атрибутики Клиента, воплощенной на бумаге при помощи графики,
 цветопередачи и несущей определенную информативность, которая помогает индивидуализировать компанию Клиента среди остальных и, которая включает в себя: 
- разработку не менее 3 (трех) вариантов логотипа + 
правки, разработку логобука (свода правил по использованию логотипа (карты 
шрифтов, карты цветов, трансформации 
логотипа), 
- разработку не более 10 (десяти) вариантов нанесения логотипа,
- составление отчетного документа

	Субъекты МСП Краснодарского края

	20. Проведение семинаров, круглых столов, конференций и иных публичных мероприятий
	Повышение грамотности Потребителей по вопросам развития малого и среднего предпринимательства; увеличение возможностей для расширения предпринимательской деятельности; повышение конкурентоспособности 
СМСП Краснодарского края; увеличение количества 
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 (работ, услуг) в иные 
субъекты Российской Федерации; развитие предпринимательской деятельности, в 
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	1. Субъекты МСП Краснодарского края
 
2.Физические лица, заинтересованные в начале осуществления предпринимательской деятельности
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